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คํานํา 
 

 การบันทึกและรวบรวมประวัติ นขต.ทอ.มีความสําคัญอยางยิ่ง เนื่องจากกองทัพอากาศไดปฏิบัติ
ภารกิจหลายดาน ท้ังการปองกันราชอาณาจักร และดําเนินการเกี่ยวกับการใชกําลังทางทัพอากาศตามอํานาจ
หนาท่ีของกระทรวงกลาโหม หรือการบรรเทาสาธารณภัย การชวยเหลือประชาชน นอกจากนี้ยังไดทําการวิจัย 
จัดสรางนวัตกรรมใหม ๆ เพื่อตอบสนองภารกิจอีกมากมาย ดังนั้นการบันทึกและรวบรวมขอมูลดังกลาว        
จะกอใหเกิดประโยชนท้ังเปนการเก็บรักษาขอมูลใหมีความคงทนชัดเจน สามารถอางอิงในหรือถายทอดความรู
อยางยั่งยืนและเปนระบบ สามารถตอยอดความรูไดในชวงเวลายาวนานสําหรับนําไปคนควา ถายทอด 
หรือนําไปพัฒนาตอไป   

  ปจจุบัน ผูท่ีปฏิบัติหนาท่ีในการบันทึกและรวบรวมประวัติของ นขต.ทอ.ยังขาดความรูความเขาใจ 

ในการดําเนินงาน ความสําคัญในการบันทึกขอมูล รวมถึงการคัดเลือกเหตุการณสําคัญและบันทึกขอมูลใหเปนไป

อยางมีประสิทธิภาพ จึงทําใหขอมูลท่ีไดรับนั้นขาดความตอเนื่อง และไมครบถวนสมบูรณ ดังนั้น ผปศ.กปพ.สบ.ทอ.       

จึงรวมพิจารณาการดําเนินการจัดการองคความรู เรื่อง การบันทึกและรวบรวมประวัติ นขต.ทอ. เพื่อจะเปน

การทําใหกระบวนการบันทึก คัดเลือก รวบรวมขอมูลท่ีเปนปูมประวัติของ นขต.ทอ.เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 

และเปนมาตรฐานเดียวกัน 

  ผปศ.กปพ.สบ.ทอ.หวังเปนอยางยิ่งวา คูมือฉบับนี้จะเปนประโยชนตอ นขต.ทอ.ในการบันทึก 

รวบรวมประวัติหนวย เพื่อนําไปสูการเก็บขอมูลท่ีเปนประโยชนตอกองทัพอากาศในภายภาคหนา 
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สารบัญ 

                หนา 

บทนํา               ๑ 

วัตถุประสงค             ๒ 

ความสําคัญของการบันทึกและรวบรวมประวัติ นขต.ทอ.    ๓ – ๔ 

ข้ันตอนการบันทึกและรวบรวมประวัติ นขต.ทอ.     ๕ – ๑๔ 

 -  กระบวนการ คณก.ฯ เพื่อพิจารณาการคัดเลือก 

           และบันทึกประวัติ นขต.ทอ. 

 -   หลักเกณฑการบันทึกประวัติ นขต.ทอ. 

 -  การจัดสงขอมูล 

 -   การติดตอเมื่อเกิดขอขัดของ 

ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บทนํา 

ท่ีมาและความสําคัญ 

  ทอ.เปนหนวยงานท่ีมีภารกิจหลัก คือ การปองกันประเทศโดยใชอากาศยาน รวมถึงอาวุธยุทโธปกรณ 

ตาง ๆ ภารกิจดังกลาวจะสําเร็จลุลวงไปได ตองประกอบดวยหลายภาคสวนท่ีรวมมือกันเพื่อตอบสนองตอ

ภารกิจและนโยบายในการปฏิบัติงาน ทอ.ประกอบดวย นขต.ท่ีมีบทบาทหนาท่ีแตกตางกันไป เพื่อใหภารกิจ 

ทอ.สําเร็จลุลวงไดอยางมีประสิทธิภาพ โดยแตละ นขต.ทอ.ลวนมีเรื่องราวของการปฏิบัติภารกิจ รวมถึง

รายละเอียดท่ีสงผลตอองคกร ซึ่งลวนแตเปนขอมูลท่ีสําคัญและมีคุณคา อีกท้ัง เพื่อใหเจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติงาน 

ในหนวยงานทราบถึงภารกิจของตน รวมถึงเกิดความภาคภูมิใจ นอกจากนี้ ยังเปนการเผยแพรเกียรติประวัติ

ของหนวยใหบุคคลภายนอกไดรับทราบ เพื่อสรางความเช่ือมั่นในการเปนองคกรท่ีมีประสิทธิภาพ 

  ผปศ.กปพ.สบ.ทอ.มีภารกิจในการรวบรวมและจัดเก็บเอกสารทางประวัติศาสตรท่ีเกี่ยวของกับ 

การบินของประเทศไทยและประวัติ ทอ.ในทุกดาน เพื่อเปนแหลงขอมูลสําหรับการเรียนรูและเผยแพร 

ใหบุคคลภายนอกไดรับทราบ และเพื่อใหสอดคลองกับนโยบายผูบัญชาการทหารอากาศ ประจําป ๒๕๕๘  

ท่ีมุงเนนใหพัฒนางาน ดานประวัติศาสตรเพื่อกาวสูการเปนหอจดหมายเหตุแหงชาติและเปนแหลงรวบรวม

ความรูเกี่ยวกับประวัติศาสตรดานการบิน ตลอดจนพัฒนาพิพิธภัณฑกองทัพอากาศและการบินแหงชาติ  

ใหเปนแหลงรวบรวมองคความรูดานการบินและอวกาศ รวมถึงการเปนแหลงทองเท่ียวทางประวัติศาสตร 

ของประเทศ และตอเนื่องมายังนโยบายในป ๒๕๕๙ ท่ีมุงเนนการพัฒนางานดานประวัติศาสตรเพื่อกาวสู 

การเปนหอจดหมายเหตุกองทัพอากาศและเปนแหลงรวบรวมความรูเกี่ยวกับประวัติศาสตรดานการบิน  

ดวยเหตุผลดังกลาว การรวบรวมประวัติ นขต.ทอ.จึงมีความสําคัญ เพราะจะทําใหการรวบรวมขอมูล 

ท่ีเกี่ยวของกับ ทอ.มีความครบถวนสมบูรณ ทําใหขอมูลดังกลาวไมสูญหายไปตามกาลเวลา สามารถนํามาใช 

ในการคนควา เผยแพรใหกับผูท่ีสนใจไดอยางครบถวน อีกท้ังยังทําใหเจาหนาท่ีขององคกรไดมีโอกาสในการ

ทบทวนถึงภารกิจหรือเหตุการณท่ีเกิดข้ึนภายในหนวยงาน เพื่อสรางความภาคภูมิใจในหนวยงาน รวมท้ังเก็บ

เปนปูมประวัติของหนวยงานตอไป  

  ปจจุบัน ผูท่ีปฏิบัติหนาท่ีในการบันทึกประวัติของ นขต.ทอ.ยังขาดความรูความเขาใจในการดําเนินงาน 

ความสําคัญในการบันทึกขอมูล รวมถึงการคัดเลือกเหตุการณสําคัญและบันทึกขอมูลใหเปนไปอยาง 

มีประสิทธิภาพ จึงทําใหขอมูลท่ีไดรับนั้นขาดความตอเนื่อง และไมครบถวนสมบูรณ ดังนั้น ผปศ.กปพ.สบ.ทอ.

จึงไดพิจารณาดําเนินการจัดการองคความรู เรื่อง การบันทึกและรวบรวมประวัติ นขต.ทอ.เพื่อใหกระบวนการ

บันทึก คัดเลือก รวบรวมขอมูลท่ีเปนปูมประวัติของ นขต.ทอ.เปนไปอยางมีประสิทธิภาพและเปนมาตรฐาน

เดียวกัน 

 

  

 

 

 

๑ 



วัตถุประสงค 

  ๑.  เพื่อใหผูท่ีปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบันทึกประวัติ นขต.ทอ.เขาใจกระบวนการดําเนินงานเพื่อใหได  
                ประวัติหนวยท่ีครบถวน  

  ๒.  เพื่อให นขต.ทอ.เขาใจในกระบวนการดําเนินการดานการรวบรวมประวัติหนวยในรอบ ๓ เดือน      
                และจัดสงขอมูลท่ีถูกตอง ครบถวน และตรงเวลาท่ีกําหนด 

  ๓.  เพื่อใหการรวบรวมประวัติ นขต.ทอ.เปนไปอยางมีระบบแบบแผนชัดเจน และไดรับขอมูล 
                ตอเนื่อง 

  ๔.  เพื่อใหหนวยงานมีคูมือในการปฏิบัติงานดานการเก็บรวบรวมและบันทึกประวัติหนวย เพื่อเผยแพร  
                ความรูใหกับหนวยงานท่ีเกี่ยวของได 

  ๕.  เพื่อเปนไปตามนโยบาย ผบ.ทอ.ป ๒๕๕๙  
  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๒ 



ความสําคัญของการบันทึกและรวบรวมประวัติ นขต.ทอ. 

  การบินของประเทศไทย เริ่มข้ึนต้ังแต พ.ศ.๒๔๕๓ ในรัชสมัยของ พระบาทสมเด็จพระมงกุฏเกลา
เจาอยูหัว เมื่อมีชาวตางประเทศไดนําเครื่องบินมาแสดงใหชาวไทยไดชมเปนครั้งแรก จึงทําใหผูบังคับบัญชา 
ระดับสูงของกองทัพในสมัยนั้นพิจารณาแลวเห็นวา ประเทศไทยจําเปนตองมีเครื่องบินไวเพื่อปองกันประเทศ  
ในอนาคต ดวยเหตุนี้ กระทรวงกลาโหมจึงสงนายทหาร ๓ ทาน ไปศึกษาวิชาการบินจากประเทศฝรั่งเศส แลว
นําความรูท่ีไดมาวางรากฐานใหกับกิจการบินในประเทศไทย และไดรับการพัฒนามาอยางตอเนื่องจนกลายเปน
กองทัพอากาศท่ีมีความทันสมัยดังเชนปจจุบัน 

  ดังนั้น การรวบรวมประวัติ นขต.ทอ.จึงมีความสําคัญ เพราะจะทําใหการรวบรวมขอมูลท่ีเกี่ยวของ 
กับ ทอ. มีความครบถวนสมบูรณ ทําใหขอมูลดังกลาว ไมสูญหายไปตามกาลเวลาสามารถนํามาใชในการ
คนควา เผยแพรใหกับผูท่ีสนใจไดอยางครบถวน อีกท้ังยังทําใหเจาหนาท่ีขององคกรไดมีโอกาสในการทบทวน
ถึงภารกิจหรือเหตุการณท่ีเกิดข้ึนภายในหนวยงาน เพื่อสรางความภาคภูมิใจในหนวยงาน รวมท้ังเก็บเปน 
ปูมประวัติของหนวยงานตอไป  
  ในระยะเวลาท่ีผานมา กองทัพอากาศ ใหความสําคัญเกี่ยวกับการบันทึกรวบรวมประวัติหนวย  
โดยมีอนุมัติ ผบ.ทอ.ท่ีเกี่ยวของกับการบันทึก และรวบรวมประวัติ นขต.ทอ.จํานวน ๓ ฉบับ ดังนี้  
  -   ตามอนุมัติ ผบ.ทอ.เมื่อ ๓ พ.ย.๒๖ กําหนดให นขต.ทอ.สงบันทึกประวัติหนวยให สบ.ทอ.ทุกรอบ      
๓ เดือน ไดแก ทุกส้ิน มี.ค., มิ.ย., ก.ย. และ ธ.ค. 
  -   ตามอนุมัติ ผบ.ทอ.เมื่อ ๒๕ ส.ค.๕๒ ให นขต.ทอ.ดําเนินการแตงต้ัง คณก.บันทึกประวัติหนวย       
เพื่อชวยแกปญหาการสงประวัติหนวยไมตอเนื่อง และเพื่อเปนการสงเสริมคุณภาพของเนื้อหาประวัติหนวย 
ใหมีความสมบูรณยิ่งข้ึน 
  -   ตามอนุมัติ ผบ.ทอ.เมื่อ ๑๑ ก.พ.๕๖ ทายหนังสือ สบ.ทอ.ท่ี กห ๐๖๐๓.๔/๔๑๓ ลง ๑๑ ก.พ.๕๖          
ให นขต.ทอ.ดําเนินการสงประวัติทุกรอบ ๓ เดือน โดยเครงครัด 

  การจัดสวนราชการของ ทอ.จะมี นขต.ทอ.ท่ีจะตองสงประวัติ จํานวน ๔๕ หนวย ดังนี้ 

 ๑.  กองบัญชาการกองทัพอากาศ 
   ๑.๑  ศูนยอํานวยการเครื่องบินพระราชพาหนะ     

    ๑.๒  ศูนยอํานวยการเฮลิคอปเตอรพระราชพาหนะ 

   ๑.๓  ศูนยการสงครามทางอากาศ      

   ๑.๔  สํานักงานพัฒนาระบบราชการของกองทัพอากาศ 

 ๒.  สวนบัญชาการ 
   ๒.๑  สํานักงานเลขานุการกองทัพอากาศ      

   ๒.๒  กรมสารบรรณทหารอากาศ       
   ๒.๓  กรมกําลังพลทหารอากาศ       
    ๒.๔  กรมขาวทหารอากาศ        
   ๒.๕  กรมยุทธการทหารอากาศ        
   ๒.๖  กรมสงกําลังบํารุงทหารอากาศ       
   ๒.๗  กรมกิจการพลเรือนทหารอากาศ       
   ๒.๘  กรมเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสารทหารอากาศ 
 
 

๓ 



   ๒.๙  สํานักงานปลัดบัญชีทหารอากาศ      
   ๒.๑๐  กรมการเงินทหารอากาศ       
   ๒.๑๑  กรมจเรทหารอากาศ       
   ๒.๑๒  สํานักงานตรวจสอบภายในทหารอากาศ      
   ๒.๑๓  สํานักงานนิรภัยทหารอากาศ  
   ๒.๑๔  สํานักงานพระธรรมนูญทหารอากาศ      

 ๓.  สวนกําลังรบ          
   ๓.๑  กรมควบคุมการปฏิบัติทางอากาศ       
   ๓.๒  หนวยบัญชาการอากาศโยธิน 
   ๓.๓  โรงเรียนการบิน 
   ๓.๔  กองบินท่ี ๑ 
    ๓.๕  กองบินท่ี ๒ 
   ๓.๖  กองบินท่ี ๔ 
   ๓.๗  กองบินท่ี ๕ 
   ๓.๘  กองบินท่ี ๖ 
   ๓.๙  กองบินท่ี ๗ 
   ๓.๑๐  กองบินท่ี ๒๑ 
   ๓.๑๑  กองบินท่ี ๒๓ 
   ๓.๑๒  กองบินท่ี ๔๑ 
   ๓.๑๓  กองบินท่ี ๔๖ 
   ๓.๑๔  กองบินท่ี ๕๖   

 ๔.  สวนสงกําลังบํารุง          
    ๔.๑  กรมชางอากาศ 

  ๔.๒  กรมส่ือสารอิเล็กทรอนิกสทหารอากาศ  
  ๔.๓  กรมสรรพาวุธทหารอากาศ 
  ๔.๔  กรมแพทยทหารอากาศ 
  ๔.๕  กรมพลาธิการทหารอากาศ  
  ๔.๖  กรมชางโยธาทหารอากาศ 
   ๔.๗  กรมขนสงทหารอากาศ 

 ๕.  สวนการศึกษา         
    ๕.๑  กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ       
    ๕.๒  โรงเรียนนายเรืออากาศนวมินทรกษัตริยาธิราช 

 ๖.  สวนกิจการพิเศษ         

   ๖.๑  ศูนยวิจัยพัฒนาวิทยาศาสตรเทคโนโลยีการบินและอวกาศกองทัพอากาศ  

   ๖.๒  กรมสวัสดิการทหารอากาศ 

   ๖.๓  สํานักงานผูบังคับทหารอากาศดอนเมือง 

   ๖.๔  สถาบันเวชศาสตรการบินกองทัพอากาศ   
  

๔ 



ข้ันตอนการบันทึกและรวบรวมประวัติ นขต.ทอ. 

  ๑.  กระบวนการจัดต้ัง คณก.บันทึกประวัติหนวย เพื่อพิจารณาการคัดเลือกและบันทึกประวัติ นขต.ทอ. 

      เพื่อใหการบันทึกประวัติหนวย เปนไปอยางถูกตองและสอดคลองกับหลักฐานทางประวัติศาสตร 
ตลอดจนเปนการบันทึกเหตุการณสําคัญทางทหารอยางตอเนื่อง เห็นควรให นขต.ทอ.แตงต้ัง คณก.บันทึกประวัติ
หนวย ดังนี้ 
  ๑.  ใหผูดํารงตําแหนงและรายช่ือตอไปนี้ เปนคณะกรรมการบันทึกประวัติหนวย 
         ๑.๑  หน.หนวย หรือ รอง หน.หนวย    เปนประธานกรรมการ 
         ๑.๒  หน.นขต.ของหนวย     เปนกรรมการ 
        ๑.๓  ผูทรงคุณวุฒิ (ท่ีหนวยเห็นสมควร)   เปนกรรมการ 
         ๑.๔  หน.หรือ รอง หน.ผธก.หนวย     เปนกรรมการและเลขานุการ 
          หรือผูทรงคุณวุฒิ (ท่ีหนวยเห็นสมควร)    
    ๑.๕  น.ประชาสัมพันธ หรือ น.สารบรรณของหนวย  เปนกรรมการและ    
                                                                                              ผูชวยเลขานุการ 

  ๒.  คณก.ตามขอ ๑ มีอํานาจหนาท่ี ดังนี้ 
        ๒.๑  ประธานกรรมการ มีหนาท่ีอํานวยการ กํากับการ และควบคุมการดําเนินการในการบันทึก
และรวบรวมประวัติหนวยใหเปนไปดวยความเรียบรอย ตามแนวทางและแผนดําเนินงานท่ีกําหนด รวมถึง
พิจารณาแตงต้ังคณะทํางานเพิ่มเติมไดตามความจําเปน   
    ๒.๒  กรรมการ มีหนาท่ี พิจารณาการคนควาและบันทึก เกี่ยวกับภารกิจ เหตุการณสําคัญ และ
กิจกรรมของหนวยทุกรอบ ๑ เดือน ภายใตหลักเกณฑการบันทึกประวัติหนวย ใหเปนไปตามรูปแบบท่ีกําหนด 
และจัดสงใหเลขานุการเปนผูรวบรวม 
    ๒.๓  เลขานุการและผูชวยเลขานุการ มีหนาท่ี จัดการประชุมเพื่อพิจารณาคัดเลือกขอมูลสําคัญ 
ของหนวย ๑ ครั้ง/เดือน และรวบรวมประวัติหนวย โดยเก็บรักษาไวท่ีหนวย ๑ ชุด และสงให สบ.ทอ.ตามวงรอบ 
ท่ีกําหนด   
  ๓.  ขอมูลท่ีจัดสง ประกอบดวย เอกสารท่ีบันทึกประวัติหนวย ภาพประกอบท่ีบรรจุลงในแผนซีดี 
และเอกสารอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวของกับเหตุการณ (ถามี) เชน แผนที แผนผัง แผนพับ  สไลด ฯลฯ อยางละ ๑ ชุด 
และเรื่องท่ีตองการบันทึกแยก (ถามี) 

  ๒.  หลักเกณฑการบันทึกประวัติหนวย 
     ๒.๑  ขอบเขตการบันทึก 
      ในการบันทึกประวัติ นขต.ทอ.ไดกําหนดขอบเขตการบันทึก โดยสรุปไดดังนี้ 
      ๒.๑.๑  การเทิดทูนสถาบันพระมหากษัตริย ตลอดจนการดําเนินงานและโครงการ 
อันเนื่องมาจากพระราชดําริ 
      ๒.๑.๒  ความสัมพันธ / ความรวมมือระหวางกองทัพอากาศและกองทัพมิตรประเทศ 
หรือกิจกรรมของผูนําประเทศตางๆ กับกองทัพอากาศ เชน การเยือนหนวยงานของผูนําประเทศตาง ๆ หรือ
ผู บั ง คับบัญชาระดับสู ง หรื อการแลกเปล่ียนการเยื อนของผู บั ง คับบัญชาระดับสู ง การรับ - มอบ 
เครื่องราชอิสริยาภรณของผูบังคับบัญชาระดับสูงของกองทัพอากาศและกองทัพมิตรประเทศ การฝกรวม 
เหลาทัพ - การฝกรวมผสม การสงกําลังพลของกองทัพอากาศรวมภารกิจสําคัญทางทหารในตางประเทศ เชน 
ภารกิจของสหประชาชาติ ฯลฯ 
 

๕ 



      ๒.๑.๓  ภารกิจท่ีปฏิบัติเปนประจํา และมีความสําคัญควรจดบันทึกเปนขอมูลหลักฐาน 
เชน การประชุมสภากลาโหม การประชุม ผบ.เหลาทัพ การประชุม ทอ.และการประชุม หน.นขต.ทอ. ฯลฯ 
      ๒.๑.๔  ภารกิจท่ีเกิดข้ึนตามวาระ แตไมใชเปนงานประจํา และมีความสําคัญสมควรจด    
เปนขอมูลหลักฐาน เชน การ รับ - สง หนาท่ี ระดับ หน.บก.ทอ. / เหลาทัพ ข้ึนไป วันสถาปนาหนวย การสัมมนา   
การประชุม การประชุมเชิงปฏิบัติการ การฝกศึกษา การจัดนิทรรศการ การเสวนา การจัดหลักสูตร การศึกษาดูงาน
กีฬากองทัพอากาศ ฯลฯ 
      ๒.๑.๕  การปรับโครงสราง หรือภารกิจของหนวยในกองทัพอากาศ 
      ๒.๑.๖  การ รับ - มอบรางวัลท่ีสําคัญและนายกยองเชิดชูของกําลังพลในกองทัพอากาศ 
เชน การประกวดการจัดการองคความรู งานเกียรติยศจักรดาว หรือมอบรางวัลใหบุคคลพลเรือนท่ีมีคุณูปการ 
แกกองทัพอากาศ 
      ๒.๑.๗  การ รับ - สงมอบอาคารสถานท่ี การจัดสรรท่ีดิน ส่ิงปลูกสราง สถานท่ีใหม การเลิก
ใช / ทําลายอาคารสถานท่ี การปรับปรุงเปล่ียนแปลงโครงสรางหรือรูปแบบทางสถาปตยกรรมของอาคารสถานท่ี 
การต้ังช่ือ / เปล่ียนช่ืออาคารสถานท่ี และการยายท่ีต้ังหนวย    
 ๒.๑.๘  การเปล่ียนแปลง / จัดซื้อ / ไดรับ / เลิกใชอากาศยาน อาวุธยุทโธปกรณ พาหนะ 
(ขส.) อุปกรณส่ือสาร อุปกรณอิเล็กทรอนิกสตาง ๆ รวมถึงการเกิดอุบัติเหตุของอากาศยาน และอาวุธ
ยุทโธปกรณ 
      ๒.๑.๙  การเกิดส่ิงประดิษฐคิดคน / นวัตกรรมใหม / โครงการวิจัย 
      ๒.๑.๑๐  ความรวมมือหรือปฏิบัติการทางทหารกับพลเรือน เชน การทํา MOU ระหวาง
กองทัพอากาศกับภาครัฐ / เอกชน ปฏิบัติการชวยเหลือประชาชนตาง ๆ ท้ังในภาวะปกติและภาวะภัยพิบัติ ฯลฯ 
    ๒.๒  ตัวอยางการบันทึก 
           จากการจัดสัมมนาเกี่ยวกับการบันทึกประวัติหนวย และการตรวจเยี่ยมสายวิทยาการท่ี
ผานมา (ดานประวัติศาสตรและพิพิธภัณฑ) พบวาหลายหนวยงานไมทราบวาตองบันทึกอยางไรจึงจะมีเนื้อหา
ครอบคลุม ดังนั้น ผปศ.ฯ จึงไดจัดทําตัวอยางการบันทึกประวัติหนวย เพื่อเปนแนวทางในการบันทึกขอมูล 
รวมถึงสะดวกตอการเก็บและคัดแยกขอมูล เพื่อนํามาทําการเผยแพรหรือเรียบเรียงเปนบทความ หรือ
จดหมายเหตุตอไป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๖ 



ตัวอยางการบันทึกประวัติ นขต.ทอ. 

ประวัติ นขต.ทอ. รอบ ๓ เดือน ........................ 
หนวยงาน.................... วันท่ี ................เดือน.......................พ.ศ................. 

ลําดับท่ี ๑ 
๑ กรกฎาคม ๒๕๔๘ 
  ขส.ทอ.บนอ. สาธิตรถไฟฟาท่ี ทอ.ทําการออกแบบและผลิตข้ึนใชงานเอง ณ ขส.ทอ.บนอ.ทอ.            
โดย ขส.ทอ.ประดิษฐรถไฟฟาตนแบบประหยัดพลังงานราคาถูก ใชในราชการประสบผลสําเร็จ สามารถลดการ
ใชพลังงานไดเปนจํานวนมาก เปนการประหยัดพลังงานตามนโยบายรัฐบาล และเปนการลดมลพิษ รวมท้ังเปน
การประหยัดงบประมาณในการจัดหารถยนต ประกอบดวย 
  ๑.  รถโฟลคจ้ีป จํานวน ๖ คัน เปนรถยนตตรวจพลสวนสนามเพื่อใชในภารกิจสวนสนามของ ทอ.         
ในวันกองทัพไทย และงานพิธีตาง ๆ คาใชจายในการดําเนินการคันละ ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
  ๒.  รถไฟฟาสําหรับสงเอกสารและใชในงานดานธุรการ มีลักษณะคลายรถ ๓ ลอ ขับเคล่ือนดวยระบบ
ไฟฟา มีความเร็วสูงสุด ๓๐ – ๕๐ กม./ชม. ใชงานไดนานถึง ๑.๓๐ ชม.ระยะเวลาในการชารตไฟฟา ๖ – ๘ ชม.   
มีตนทุนเช้ือเพลิงคือชารตไฟฟาครั้งละ ๕ บาท ซึ่งมี ๔ แบบดวยกันคือ 
  -   รุน ETV.1 ใชในการสงเอกสารระหวางหนวยงานในพื้นท่ีฐานทัพอากาศดอนเมือง (ราคาประมาณ 
๒๕,๐๐๐ บาท) 
  -   รุน ETV.2 ใชสําหรับประสานงานภายในหนวยใกลเคียง (ราคาประมาณ ๑๖,๐๐๐ บาท) 
  -   รุน ETV.3 ใชสําหรับประสานงานภายในหนวยใกลเคียง (ราคาประมาณ ๑๕,๐๐๐ บาท) 
  -   รุน ETV.4 เปนรถ ๔ ลอ ใชสําหรับขนสง จนท.ในสนามบิน (ราคาประมาณ ๑๓๐,๐๐๐ บาท) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอยางหวัขอ การเกิดส่ิงประดิษฐคิดคน / นวัตกรรมใหม / โครงการวิจัย 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาพเหตุการณ ภาพเหตุการณ ภาพเหตุการณ 

ภาพเหตุการณ ภาพเหตุการณ ภาพเหตุการณ 

๗ 



 
ลําดับท่ี ๒  
๑๙ กรกฎาคม ๒๕๔๘ 
  พล.อ.ต.ธิบดี  เพ็งฉุย เสธ.บนอ. ในฐานะ รอง หน.คณะทํางานสวนฟนฟูและชวยเหลือประชาชน       
เขาเยี่ยมคารวะและมอบประกาศเกียรติคุณใหกับ นายวินัย  มงคลธารณ ผวจ.ระนอง ในโอกาสนําคณะเยี่ยม
เยือนพี่นองประชาชนในบานพักอาศัยและโรงเรียนตาง ๆ ท่ี ทอ.ไดสรางและใหความชวยเหลือ รวมถึงการ
มอบประกาศเกียรติคุณใหกับหนวยงานและบุคคลตาง ๆ ในพื้นท่ีท่ีไดใหการชวยเหลือหลังเกิดภัยพิบัติสึนามิ 
จ.ระนอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
ตัวอยางหวัขอ  การ รับ - มอบรางวัลท่ีสําคัญและนายกยองเชิดชูของกําลังพลในกองทัพอากาศ เชน การประกวดการจัดการ      
                    องคความรู งานเกียรติยศจักรดาว หรือมอบรางวัลใหบุคคลพลเรือนท่ีมีคุณูปการแกกองทัพอากาศ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพเหตุการณ ภาพเหตุการณ ภาพเหตุการณ 

ภาพเหตุการณ ภาพเหตุการณ ภาพเหตุการณ 

ภาพเหตุการณ ภาพเหตุการณ ภาพเหตุการณ 

 ๘ 



 
ลําดับท่ี ๓ 
๓ สิงหาคม ๒๕๔๘ 
  ทอ.โดย คณอก.จัดกิจกรรมรณรงคใหขาราชการมีคุณธรรมและจริยธรรมในการปฏิบัติราชการ ดวย
การจัดกิจกรรมเทศนมหาชาติ กองทัพอากาศ เฉลิมพระเกียรติ ณ หอประชุมอาคารรณนภากาศ รร.นอ.บศอ.
โดยมีวัตถุประสงคเพื่อแสดงออกซึ่งความจงรักภักดี สํานึกในพระมหากรุณาธิคุณ และเฉลิมพระเกียรติสมเด็จ          
พระนางเจาฯ พระบรมราชินีนาถ ในวโรกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา ประจําป ๒๕๔๘ และเพื่อจรรโลง
อนุรักษประเพณีการเทศนมหาชาติ อันเปนมงคลทางวัฒนธรรมท่ีสําคัญของชาติ ท้ังนี้ ทอ.จัดข้ึนเปนปแรก 
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ภาพเหตุการณ ภาพเหตุการณ ภาพเหตุการณ 

๙ 



 
ลําดับท่ี ๔ 
๒๖ สิงหาคม - ๑ กันยายน ๒๕๔๘ 
  ทอ.โดยหนวยปฏิบัติการฝนหลวง ทอ. จัด บ.ลําเลียง พรอมนักบินและ จนท.สนับสนุนการปฏิบัติ
ภารกิจการทําฝนหลวง ดังนี้ 
  -   ณ ฐานปฏิบัติการ บน.๑ พล.บ.๒ บยอ. จัด บ.ล.๙ จํานวน ๒ เครื่อง และบ.ล.๒ก จํานวน ๑ 
เครื่อง ปฏิบัติภารกิจในพื้นท่ีภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนลาง (นครราชสีมา, บุรีรัมย, ชัยภูมิ, สุรินทร, 
ศรีสะเกษ, อํานาจเจริญ, ยโสธร และอุบลราชธานี) รวม ๓๗ เท่ียวบิน ๓๖ ชม.บิน ใชสารเคมี ๔๖ ตัน ผลการ
ปฏิบัติมีฝนตก ๗ วัน ในพื้นท่ี จ.นครราชสีมา มีฝนตกเล็กนอยถึงปานกลางและหนัก 
  -   ณ ฐานปฏิบัติการ บน.๒ พล.บ.๑ บยอ. จัด บ.ล.๙ จํานวน ๒ เครื่อง และ บ.ล.๒ก จํานวน ๒ 
เครื่อง ปฏิบัติภารกิจในพื้นท่ีภาคกลาง (ลพบุรี , สุพรรณบุรี , พระนครศรีอยุธยา , ชัยนาท, อุทัยธานี , 
นครสวรรค, กาญจนบุรี, สระบุรี, เพชรบูรณ, อางทอง และสิงหบุรี) รวม ๔๓ เท่ียวบิน ๔๕.๑ ชม.บิน ใช
สารเคมี ๕๘ ตัน ผลการปฏิบัติภารกิจ ๗ วัน มีฝนตกเล็กนอยถึงปานกลาง ในพื้นท่ี จ.สุพรรณบุรี, เพชรบูรณ, 
ลพบุรี, นครสวรรค, กาญจนบุรี และชัยนาท 
  -   ณ ฐานปฏิบัติการ ฝูง.๑๐๖ อูตะเภา จ.ระยอง จัด บ.ล.๒ก จํานวน ๒ เครื่อง และ บ.จธ.๒          
จํานวน ๖ เครื่อง ปฏิบัติการในพื้นท่ีภาคตะวันออก (สระแกว, ปราจีนบุรี, ฉะเชิงเทรา, จันทบุรี, ระยอง, ตราด, 
ชลบุรี และนครนายก) รวม ๒๓ เท่ียวบิน ๒๗.๑ ชม.บิน ใชสารเคมี ๔๕ ตัน ผลการปฏิบัติภารกิจ ๖ วัน       
มีฝนตกเล็กนอยถึงปานกลาง 
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๑๐ 



  ในกรณีท่ี นขต.ทอ.ตองการสงขอมูลท่ีไดรับการเรียบเรียงไวแลว หรือเปนขอมูลท่ีไดรับการจัดทํา 
เปนรูปเลม คูมือ หรือเอกสารท่ีจัดทําเปนชุดโดยมีเนื้อหาตอเนื่องหรือเช่ือมโยงกัน สามารถสงชุดขอมูลดังกลาว 
เปนเรื่องแนบแยกออกมาตางหากจากแบบฟอรมการบันทึกตามตัวอยาง เชน   

 
 
 
 
 
 

๑๑ 



    ๒.๒.๓  การบันทึกเรื่องท่ีเปนช้ันความลับ สามารถบันทึกสงมาได โดยระบุช้ันความลับตามระเบียบ
งานสารบรรณ และเมื่อเรื่องดังกลาวสามารถปลดช้ันความลับไดแลว ใหหนวยเจาของเรื่องแจงปลดช้ันความลับ 
มาท่ี สบ.ทอ.เพื่อปลดช้ันความลับ และนําขอมูลชุดดังกลาวจัดเก็บเขาระบบเอกสารปกติท่ีสามารถเผยแพรได 
 ๒.๓  ส่ิงท่ีตองสงมาในการบันทึกประวัติ นขต.ทอ. 
    ๒.๓.๑  เอกสารท่ีบันทึกประวัติหนวย ประกอบดวย  
       ๒.๓.๑.๑  ใบปะหนา โดยแจงรายละเอียดวา ขอมูลประวัติหนวยท่ีสงมาเปนของวงรอบใด 
      ๒.๓.๑.๒  บันทึกประวัติหนวย (๒.๒.๒) 
      ๒.๓.๑.๓  ภาพเหตุการณท่ีบรรจุลงในซีดี จะตองเปนภาพชุดเดียวกับท่ีประกอบลงใน
จดหมายเหตุ ซึ่งเปนภาพท่ีสามารถส่ือถึงความเปนไปของเหตุการณ ไมถูกดัดแปลงภาพใหเสียสมดุลของภาพ 
และไมบีบไฟลจนมีขนาดเล็ก โดยไมจํากัดจํานวนภาพตอ ๑ เหตุการณ 
      ๒.๓.๑.๔  เอกสารอื่น ๆ เชน แผนท่ี แผนผัง แผนพับ  สไลด ฯลฯ  
      ๒.๓.๑.๕  เรื่องท่ีบันทึกแยก (ถามี) 
 

 
  
 
 

 
    

 

 

 

ไรทขอมูลภาพลงใน 
CD/DVD 

 

๑๒ 



 
  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

  

นําภาพแตละเหตุการณบันทึกลง
ใน Folder เชน เหตุการณท่ี ๑ 
จะอยูใน Folder ลําดับท่ี ๑ 

 

๑๓ 



๒.๔  การจัดสงขอมูล 
   นขต.ทอ.ท่ีตองสงประวัติมายัง ผปศ.กปพ.สบ.ทอ.มีจํานวนท้ังส้ิน ๔๕ หนวย ดังนั้น เพื่อใหการ

ดําเนินงานรวบรวมประวัติ นขต.ทอ.เปนไปดวยความเรียบรอย และงายตอการตรวจสอบความถูกตอง

ครบถวนของขอมูล (ในกรณีท่ีตองขอขอมูลอื่น ๆ เพิ่มเติม) ผปศ.ฯ จึงกําหนดให นขต.ทอ.จัดสงประวัติหนวย

ในรอบ ๓ เดือน ดังนี้ 

   ๒.๔.๑  นขต.ทอ.จะตองสงประวัติหนวยประจําไตรมาสกอนหนา ภายในระยะเวลาของไตรมาส
ปจจุบัน รายละเอียด ดังนี้ 
      -  ไตรมาสท่ี ๑ (ต.ค. – ธ.ค.) กําหนดสงในไตรมาสท่ี ๒ ภายในวันท่ี ๑๕ ม.ค. 
      -  ไตรมาสท่ี ๒ (ม.ค – มี.ค.) กําหนดสงในไตรมาสท่ี ๓ ภายในวันท่ี ๑๕ เม.ย. 
      -  ไตรมาสท่ี ๓ (เม.ย. – มิ.ย.) กําหนดสงในไตรมาสท่ี ๔ ภายในวันท่ี ๑๕ ก.ค. 
      -  ไตรมาสท่ี ๔ (ก.ค. – ก.ย.) กําหนดสงในไตรมาสท่ี ๑ ภายในวันท่ี ๑๕ ต.ค. 
   ๒.๔.๒  หาก นขต.ทอ.ไมสงประวัติหนวยตามเวลาท่ีกําหนด ภายในวันที่ ๕ ของเดือนที่ ๒  
ในแตละไตรมาส ผปศ.ฯ จะเริ่มจัดสงหนังสือแจงเตือนไปยังหนวยท่ียังไมสงประวัติดังกลาว 
   ๒.๔.๓  ผปศ.ฯ จะสรุปยอดการสงประวัติ นขต.ทอ.ประจําป ภายในวันท่ี ๒๕ ของเดือนกันยายน        
ซึ่งเปนเดือนสุดทายไตรมาสท่ี ๔ เพื่อนําเรียน ผบ.ทอ.ตอไป 
 ๒.๕  การติดตอ 
       ผูท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับการบันทึกประวัติหนวย หากมีขอสงสัย ขอซักถาม หรือขอเสนอแนะ 

สามารถติดตอไดท่ี น.ท.หญิง พิกุล  แสงจันทร โทร. ๒ - ๑๗๖๗  น.ต.หญิง วลิกา  จูมสูงเนิน โทร.๒ - ๒๐๙๓ 

และ ร.ท.หญิง ภคมน  สมประสงค โทร.๒ - ๐๘๓๙ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

๑๔ 



 
 
 

ภาคผนวก 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ผนวก ก  หนังสือ อนุมัติ ผบ.ทอ. เมื่อ ๓ พ.ย.๒๖ 

 
(สําเนา) 

                            บันทึกขอความ       สน.ปษ.ทอ.ที่ ๑๘๗๘/๒๖ 

สวนราชการ    สน.ประวัติ ทอ.(โทร.๕๖๕๕)   
ท่ี   กห ๐๓๙๖/-                                            วันท่ี     ๒๘  ก.ย.๒๖ 

เรื่อง   หลักเกณฑการบันทึกประวัติของ นขต.ทอ.    
เรียน    ประธาน คณก.ประวัติ ทอ. 

 ตามคําส่ัง ทอ.(เฉพาะ) ท่ี ๔๖๔ เรื่อง แตงต้ังคณะกรรมการ อนุกรรมการ และสํานักงานจัดทํา          
ประวัติ ทอ. พ.ศ.๒๕๒๖ ลง วันท่ี ๒๗ ต.ค.๒๕  ใหกระผมเปนประธานอนุกรรมการกําหนดหลักเกณฑการบันทึก 
ประวัติ ทอ. ดังความละเอียดแจงแลวนั้น บัดนี้ คณอก.กําหนดหลักเกณฑการบันทึก ไดพิจารณา แนวทางการ
บันทึกประวัติของหนวยมาเพื่อพิจารณาตามท่ีแนบมาพรอมนี้ 

 ฉะนั้น จึงเรียนมาเพื่อพิจารณา หากเห็นชอบดวยกรุณานําเรียน ผบ.ทอ.เพื่อส่ังใหเจาหนาท่ี
เกี่ยวของถือเปนหลักปฏิบัติในการบันทึกประวัติตอไปดวย 

      (ลงช่ือ) พล.อ.ต.ประดิษฐ  บุณยะชัย 
                 (ประดิษฐ  บุณยะชัย) 

          ประธาน คณอก.กําหนดหลักเกณฑการบันทึกประวัติ ทอ.  

เรียน   ผบ.ทอ.(ผาน เสธ.ทอ.) 

              ดวย คณก.ประวัติ ทอ.พ.ศ.๒๕๒๖ ไดพิจารณากําหนดหลักเกณฑการบันทึกประวัติ ทอ.เพื่อ
เปนแนวทางให นขต.ทอ.ไดดําเนินการบันทําประวัติของหนวยตนไปในแนวเดียวกนั ตามท่ีแนบมาพรอมนี ้

              ฉะนั้น จึงเรียนมาเพื่อพิจารณา หากเห็นชอบดวยกรุณาส่ังการใหเจาหนาท่ีผูเกี่ยวของ
ดําเนินการตอไปดวย 
        
     (ลงช่ือ) พล.อ.ท.อุทัย   วัฒนวิจารณ 
               ปษ.ทอ./ประธาน คณก.ประวัติ ทอ. 
                            ๒๙ ก.ย.๒๖  
เสนอ  กพ.ทอ. 
              เพื่อพิจารณากอน 
                        (ลงช่ือ) พล.อ.อ.สมพล  บุรุษรัตนพันธุ 
      เสธ.ทอ./๓๐ ก.ย.๒๖  
 
 
 
 
 
 



(สําเนา) 

                         ตอบันทึกขอความ     กพ.ทอ.รับที่ ๒๔๘๘๙/๒๖ 

เรื่อง   หลักเกณฑการบันทึกประวัติของ นขต.ทอ. 

เรียน   เสธ.ทอ. 

 ๑.  ตามส่ังการของ เสธ.ทอ.ให กพ.ทอ.พิจารณาหลักเกณฑการบันทึกประวัติของ นขต.ทอ. 
ตามท่ี ประธาน คณก.ประวัติ ทอ.เสนอนั้น 

 ๒.  กพ.ทอ.ไดติดตอสอบถามไปยัง กองจดหมายเหตุแหงชาติ และ กองวรรณคดีและ
ประวัติศาสตร กรมศิลปากร เพื่อขอทราบแนวทางการบันทึกประวัติศาสตรและเหตุการณบานเมือง รวมท้ัง          
ขอคําแนะนําเกี่ยวกับการบันทึกประวัติศาสตรของสวนราชการ ซึ่งไดรับคําช้ีแจงมาโดยมีสาระสําคัญ ดังนี้ 
  ๒.๑  การบันทึกเหตุการณของบานเมือง มีวิธีปฏิบัติท่ีสําคัญ คือ จนท.จะรวบรวม
เอกสารและขาวสารตาง ๆ ท่ีเกี่ยวกับเหตุการณนั้นไวท้ังหมด และรอไวใหเหตุการณนั้น ๆ ไดส้ินสุดลงหรือ 
ผานพนไปสักระยะหนึ่งกอน แลวจึงบันทึกเรียบเรียงไวตามลําดับเหตุการณ ซึ่งจะตองพิจารณาอยางรอบคอบ
วาเรื่องใดควรบันทึก ควรเวนไมบันทึกไว แมจะเปนเรื่องจริง โดยคํานึงถึงนโยบายของรัฐ ผลกระทบกระเทือน
ตอสถาบันอันสูงสุดของชาติ ผลทางการเมือง การปกครอง และขวัญของประชาชน รวมท้ังเรื่องใดควรเปดเผย 
หรือไมควรเปดเผย 
  ๒.๒  การบันทึกประวัติของสวนราชการ สมควรบันทึกไวตามลําดับระยะเวลาในรายการ 
ตาง ๆ ท่ีสําคัญ และมีคาทางประวัติ เชน หัวขอตอไปนี ้
  ๒.๒.๑  การเริ่มจัดต้ังหนวย 
                ๒.๒.๒  วิวัฒนาการ หรือความเจริญกาวหนาในดานเทคนิคและวิทยาการดานตาง ๆ 
  ๒.๒.๓  เกียรติประวัติและผลงานดีเดน 
  ๒.๒.๔  ความรวมมือ หรือความชวยเหลือในดานตาง ๆ ท่ีไดรับมา รวมท้ังท่ีสวน
ราชการไดใหไป 
  ๒.๒.๕  บุคคลสําคัญ ท่ีมีสวนเกี่ยวของเรื่องตาง ๆ ตามหัวขอกอน ๆ โดยจะจัดทํา
ไวเปนภาคบุคคลสําคัญ เปนอีกภาคหนึ่งตางหากก็ได 

 ๓.  กพ.ทอ.พิจารณาแลว มีความเห็นวา ประวัติของ นขต.ทอ.นาจะไดบันทึกเกี่ยวกับการ
จัดต้ังและความเปล่ียนแปลงใหครบถวนตามแนวทางใหญ ๆ ท่ีสําคัญดังนี้   
   ๓.๑  ความเปล่ียนแปลงในการจัด หรือการจัดต้ัง 
   ๓.๒  ความเปล่ียนแปลงในเรื่องภารกิจ 
   ๓.๓  ผลการปฏิบัติงานของหนวยในดานตาง ๆ โดยเฉพาะอยางยิ่งผลงานดีเดนท้ัง          
ของหนวย และของบุคคลในหนวย ตลอดจนเหตุการณท่ีสําคัญท่ีเปนเรื่องท่ีสงเสริมขวัญ ความสามัคคี          
ความเสียสละ ความอดทน ความกลาหาญ และตัวอยางท่ีดีของบุคคลรุนตอไป 
    ๓.๔  วิวัฒนาการในดานตาง ๆ ท่ีสําคัญของหนวย 
    ๓.๕  เรื่องอื่น ๆ ท่ีมีความสําคัญและเปนประโยชนในเชิงศึกษา 
 
 

๔.  กพ.ทอ. ... 
 
 



- ๒ - 

 ๔.  กพ.ทอ.ไดตรวจสอบหลักเกณฑการบันทึกประวัติของ นขต.ทอ.ตามท่ีประธาน                      
 คณก.ประวัติ ทอ.เสนอ ตามเรื่องท่ีแนบ โดยเทียบเคียงกับขอมูล ซึ่งไดมาจากสวนราชการภายนอก ตามขอ ๒ 
และความเห็นของ กพ.ทอ.ในขอ ๓ แลว เห็นวามีหลักการสําคัญตรงกัน เหมาะสมท่ีจะกําหนดเปนหลักปฏิบัติ 
ของ ทอ.ตอไปได 

 จึงเรียนมาเพื่อทราบและพิจารณา หากเห็นชอบ ขอไดนําเรียน ผบ.ทอ.เพื่ออนุมัติใหใช 
หลักเกณฑการบันทึกประวัติของ นขต.ทอ.ตามท่ี ประธาน คณก.ประวัติ ทอ.เสนอตอไปดวย 
 
     (ลงช่ือ)  น.อ.พนม  ถีรัสวาที 
            รอง จก.กพ.ทอ.ทําการแทน 
             จก.กพ.ทอ. 
            ๒๘ ต.ค.๒๖ 

(ลงช่ือ) พล.อ.ต.อุดม  ถนอมกุลบุตร 
              ผช.เสธ.ทอ.ฝกพ. 
                 ๓๑ ต.ค.๒๖ 

 
เรียน  เสธ.ทอ. 
   กระผมเห็นสมควรนําเรียน ผบ.ทอ.เพื่ออนุมัติใหใชหลักเกณฑการบันทึกประวัติของ นขต.ทอ.ตามท่ี 
ประธาน คณก.ประวัติ ทอ.เสนอ 

     (ลงช่ือ) พล.อ.ท.ประภา  เวชปาน 
                  รอง เสธ.ทอ.(๑) 
          ๓๑ ต.ค.๒๖   

เรียน  ผบ.ทอ. 
 กระผมเห็นสมควรอนุมัติตามท่ี รอง เสธ.ทอ.(๑) เสนอ 
  (ลงช่ือ) พล.อ.อ.สมพล  บุรุษรัตนพันธุ 
           เสธ.ทอ. 
                                       ๑ พ.ย.๒๖ 
 
อนุมัติ 
       (ลงช่ือ) พล.อ.อ.ประพันธ  ธูปะเตมีย 
             ผบ.ทอ. 
                 ๓ พ.ย.๒๖ 
 
 
 
 
 
 



หลักเกณฑการบันทึกประวัติของ นขต.ทอ. 

๑.  ความมุงหมายในการทําประวัติ 
เพื่อใหการทําประวัติ นขต.ทอ.และบุคคลผูเกี่ยวของมีความถูกตองตรงตามขอเท็จจริงสําหรับใชเปน

หลักฐานในการอางอิง เพื่อประโยชนในการศึกษาของบุคคลรุนหลังและเปนเกียรติประวัติของ ทอ. 

๒.  แนวทางการบันทึก  
ทําบันทึกแยกเรื่องตามขอ ๕.๑ หรือท่ีกําหนดข้ึนตามความเหมาะสมของหนวย ในรอบ ๓ เดือน           

ทําสรุปการบันทึกประวัติ โดยรวบรวมหลักฐานท่ีจําเปนประกอบ (เชน หนังสือราชการ รูปภาพตาง ๆ)                  
สงกองประวัติศาสตรและพิพิธภัณฑทหาร สบ.ทอ.ในส้ินเดือน ธันวาคม, มีนาคม, มิถุนายน และ กันยายน 

๓.  ผูบันทึก 
ควรจัดต้ังคณะกรรมการของหนวยเพื่อดําเนินการบันทึกประวัติ และจัดทําสรุปการบันทึกโดยเฉพาะ 

๔.  ขอพิจารณาความสําคัญในการบันทึก 
     ๔.๑  มีศักยะในทางประวัติศาสตร เชน การปฏิบัติการทางดานยุทธการ การพัฒนาอาวุธยุทโธปกรณ          
ซึ่งหนวยกําลังดําเนินการการจัดหาอาวุธยุทธภัณฑ หรือการซื้อ บ.ใหหนวยซึ่งจะครบโครงการท้ังหมดในเวลา
ขางหนา เปนตน 
  ๔.๒  ความพอเพียง โดยมีลักษณะการบันทึกท่ีสมบูรณวา ใครทําอะไร ท่ีไหน เมื่อไร ทําไม (จึงเปน         
อยางนั้น) และ อยางไร 
     ๔.๓  มีเนื้อหาสาระเปนประวัติศาสตร เชน การจัดหนวยงานใหม การยายสถานท่ีต้ังไปอยูสถานท่ีใหม 
การท่ีมีคนมาเยี่ยมหนวย ในปจจุบันหนวยทําอะไรบางท่ีเปนคุณประโยชนตอกองทัพ เปนตน 
     ๔.๔  มีความหมายดีเดน คือ เหตุการณท่ีปรากฏเดนชัดมาก นอกเหนือจากเหตุการณปกติ เชน การฝก
รวมกับตางประเทศ หนวยนอก ทอ.มาขอใชฐานบินของ ทอ.เปนตน 

๕.  เนื้อเรื่องท่ีบันทึกแบงเปน ๒ ประเภท 
     ๕.๑  เรื่องเปดเผย 
            ๕.๑.๑  การพัฒนาหนวย (ท่ีมีการเปล่ียนแปลง) 
   - การจัดหนวยและกําลังพล 
   - การกอสราง เชนการซอมสนามบินไมสําคัญ แตการตอความยาวของทางวิ่งถือเปนเรื่อง
สําคัญ (เปนศักยะในทางประวัติศาสตร) 

  - การฝก, ศึกษา 
   - ยุทโธปกรณและเทคโนโลยี 
   - การชวยเหลือจากตางประเทศ 
  ๕.๑.๒  การปฏิบัติเกี่ยวกับภารกิจของหนวย 
  ๕.๑.๓  กิจกรรมพิเศษ 
  ๕๑.๔  หนวยอื่นท่ีรวมใชพื้นท่ี 
  ๕.๑.๕  เกียรติประวัติของหนวยและบุคคลท่ีควรบันทึก 
  ๕.๑.๖  เรื่องอื่น ๆ 
    ๕.๒  เรื่องไมเปดเผย บันทึกตางหาก เก็บไวท่ีหนวยผูบันทึก และหากเรื่องใดท่ีพิจารณาปรับช้ันความลับ
เปนเปดเผยไดใหสง กองประวัติศาสตรและพิพิธภัณฑทหาร สบ.ทอ. 

------------------------------------------ 

 



ผนวก ข  หนังสือ อนุมัติ ผบ.ทอ. เมื่อ  ๒๕ ส.ค.๕๒ 

  

 



 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                       ผนวก 
การแตง่ตัง้ คณก.บนัทึกประวตัหิน่วย 

 เพ่ือให้การบนัทึกประวตัหิน่วย เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ตามหลกัวชิาการ เห็นควรให้  
นขต.ทอ. แตง่ตัง้ คณก. บนัทึกประวตัหิน่วย ดงันี ้
 ๑.  ให้ผู้ดํารงตําแหน่งและรายช่ือตอ่ไปนี ้เป็นคณะกรรมการบนัทึกประวตัหิน่วย 
       ๑.๑  หน.หน่วย หรือ รอง หน.หน่วย  เป็นประธานกรรมการ 
       ๑.๒  หน.นขต.ของหน่วย   เป็นกรรมการ 
       ๑.๓  ผู้ทรงคณุวฒุิ (ท่ีหน่วยเห็นสมควร)  เป็นกรรมการ 
       ๑.๔  หน.หรือ รอง หน.ผธก.หน่วย   เป็นกรรมการและเลขานกุาร 
       ๑.๕  นสบ.ของหน่วย    เป็นกรรมการและผู้ช่วยเลขานกุาร 
 ๒.  คณก.ตามข้อ ๑ มีหน้าท่ี ดงันี ้
       ๒.๑  ค้นคว้า รวบรวมประวตั ิเหตกุารณ์สําคญัของหน่วยในทกุรอบ ๑ เดือน 

       ๒.๒  สรุปข้อมลูสําคญัท่ีเป็นประวตัหิน่วย จดัทําเป็นปมูประวตั ิเก็บรักษาไว้ท่ีหน่วย ๑ ชดุ                            

และจดัสง่ทางระบบสารบรรณอิเลก็ทรอนิกส์พร้อมภาพถ่ายอดัสําเนา ให้ สบ.ทอ. ๑ ชดุ ทกุรอบ ๓ เดือน 
       ๒.๓  นขต.หน่วย ให้ความร่วมมือแก่ คณก.บนัทึกประวตัหิน่วย เม่ือได้รับการร้องขอ 
 

 
____________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ผนวก ค  หนังสือ อนุมัติ ผบ.ทอ. เมื่อ  ๑๑ ก.พ.๕๖ 
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