
 

 
           
          การจัดผังทีน่ั่งส าหรบัการประชุมคณะกรรมการ ให้จัดประธานกรรมการนัง่หัวโตะ๊ ให้รองประธาน 
นั่งอยู่ขวามือของประธาน หลังจากนั้นให้จัดที่นั่งสลับซ้ายขวาโดยเรียงล าดับรายชื่อหรือต าแหน่งตามค าสั่ง
แต่งตั้งคณะกรรมการ เช่น การประชุมของคณะกรรมการที่อยู่ภายในส่วนราชการ ให้จัดที่นั่งในลักษณะ
เดียวกับการประชุมของส่วนราชการ หากเป็นคณะกรรมการในระดับ หน.นขต.ทอ.ให้พิจารณาจัดที่นั่งจาก
ล าดับอาวุโสและตามด้วยล าดับการจัดส่วนราชการ ส าหรับการจัดที่นั่งประชุมของเจ้าหน้าที่ ให้พิจารณาตาม
ลักษณะของห้องประชุมแต่ควรอยู่ใกล้กับเลขานุการ 



ตามตัวอย่าง (หากต้องการตัวอย่างเก็บไว้สามารถ Save จากไฟล์ “ตัวอย่าง การจัดผังท่ีนั่งการประชุม
คณะกรรมการ” ได้เลยจ๊ะ) 

 
** ช่วงนี้เป็นการน าเสนอเรื่องการจัดการประชุม แต่หากท่านมีข้อสงสัยเกี่ยวกับงานสารบรรณเรื่องอ่ืน ๆ 

สามารถส่งค าถามได้ ทีมงานยินดีตอบทุกค าถาม ** 
 
 
 

** หมายเหตุ : e-mail สารบรรณ Delivery แสดงภาพอย่างสมบูรณ์ที่ความละเอียด 
๑๒๘๐ x ๑๐๒๔ pixels 

 


