
          
 

           
 

 
 

 
 
 
          ในการประชุมส่วนราชการ หรือคณะกรรมการ หากมีเรื่องที่ประธานต้องการความคิดเห็นจากท่ีประชุม 
เพ่ือให้บรรลุวัตถุประสงค์อย่างใดอย่างหนึ่ง หรือหาข้อยุติร่วมกัน จ าเป็นที่จะต้องเพ่ิมเรื่องเสนอให้ที่ประชุม
พิจารณาเป็นระเบียบวาระการประชุมที่ ๖  
 



ตัวอย่าง 
  ๖. เรื่อง  เสนอให้ที่ประชุมพิจารณา 
                         ๖.๑  เรื่อง  การจัดการแข่งขันกีฬาภายใน สบ.ทอ. 
 น.ท.สมพงษ์  จาระตะคุ รอง หก.กนน.สบ.ทอ.ในฐานะ ผอ.ฝึกอบรมประจ าสัปดาห์ สบ.ทอ.
ชี้แจงว่า การแข่งขันกีฬาภายใน สบ.ทอ.ประจ าปี ๕๗ ก าหนดจัดการแข่งขันระหว่าง ๑๓ ส.ค. – ๒๔ ธ.ค.๕๗  
โดยจะจัดการแข่งขันทุกบ่ายวันพุธตั้งแต่ ๑๓ ส.ค.๕๗ เป็นต้นไป ดังนั้น เพื่อให้การจัดการแข่งขัน ฯ เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย จึงขอให้ที่ประชุมพิจารณาก าหนดประเภทกีฬาที่จะแข่งขันต่อไปด้วย  
                                น.อ.ประเสริฐ  เกิดมี ประจ า สบ.ทอ.เสนอว่า ควรจัดให้มีประเภทกีฬาที่เป็นที่นิยม
ได้แก่ แชร์บอล วอลเลย์บอล ตะกร้อ เทเบิลเทนนิส แบดมินตัน และเปตอง เป็นต้น  
                                น.อ.สุธน  จันกระทึก นปก.ประจ า สบ.ทอ.ชี้แจงว่า กีฬาแชร์บอลเป็นกีฬาที่เกิดการ
ปะทะบ่อยครั้ง อาจเกิดอันตรายแก่นักกีฬาได้ จึงไม่ควรบรรจุเข้าแข่งขัน  
                                น.ท.สมพงษ์  จาระตะคุ รอง หก.กนน.สบ.ทอ.ในฐานะ ผอ.ฝึกอบรมประจ าสัปดาห์ 
สบ.ทอ.ชี้แจงว่า เนื่องจากอาคารของ กปพ.สบ.ทอ.ทุกอาคารไม่สามารถใช้เป็นสถานที่จัดการแข่งขันกีฬา
แบดมินตันได้ เห็นสมควรงดกีฬาประเภทแบดมินตันด้วย 
                                ทีป่ระชุมพิจารณาแล้ว มีมตใิห้จัดการแข่งขันกีฬาภายใน สบ.ทอ.ประจ าปี ๕๗ 
ระหว่าง ๑๓ ส.ค. – ๒๔ ธ.ค.๕๗ รวม ๔ ประเภท คือ เทเบิลเทนนิส วอลเลย์บอล ตะกร้อ และเปตอง  
โดยให้จัดการแข่งขัน ณ สนาม กปพ.สบ.ทอ. 
 
ข้อสังเกต  หากเป็นมติของที่ประชุม เช่น ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมติให้...........ฯลฯ กรณีนี้ไม่ต้องพิมพ์สรุปไว้
ย่อหน้าสุดท้ายของเรื่องนั้น ๆ (ที่ประชุม รับทราบ) 
 
 
** ช่วงนี้เป็นการน าเสนอเรื่องการจัดการประชุม แต่หากท่านมีข้อสงสัยเกี่ยวกับงานสารบรรณเรื่องอ่ืน ๆ 

สามารถส่งค าถามได้เลย ทีมงานยินดีตอบทุกค าถาม ** 
 
 

** หมายเหตุ : e-mail สารบรรณ Delivery แสดงภาพอย่างสมบูรณ์ที่ความละเอียด 
๑๒๘๐ x ๑๐๒๔ pixels ** 

 
 


