
 

ในการประชุมส่วนราชการ หรือคณะกรรมการ อาจมีการก าหนดเป็นระเบียบวาระการประชุม

ตามล าดับดังที่กล่าวมาแล้ว แต่ก็ยังสามารถก าหนดเป็นระเบียบวาระการประชุมเพิ่มขึ้นได้อีก ตามความจ าเป็น

ของการประชุมนั้น ๆ อย่างไรก็ตามในระเบียบวาระการประชุมล าดับสุดท้าย จะต้องเป็นเรื่องอ่ืน ๆ เพื่อเปิด

โอกาสให้ผู้เข้าร่วมประชุมได้แสดงความความคิดเห็น นอกเหนือจากระเบียบวาระการประชุมที่ได้พิจารณาผ่าน

ไปแล้ว 

 



                ๖.  เรื่องอ่ืน ๆ              
                     ๖.๑  เรื่อง  การประชุม น.ประทวน ลูกจ้าง และพนักงานราชการ สบ.ทอ. 
                            น.อ.นฤพล  จักรกลม รอง จก.สบ.ทอ.ชี้แจงว่า ตามท่ี สบ.ทอ.ได้จัดให้มีการประชุม  
น.ประทวน ลูกจ้าง และพนักงานราชการ สบ.ทอ.เป็นประจ าทุกเดือน ๆ ละครั้ง นั้น ถือว่า การประชุมดังกล่าว
เป็นการประชุมที่มีความส าคัญ เพ่ือให้ได้รับทราบข้อมูลข่าวสารและการสั่งการจากผู้บังคับบัญชา แต่ปรากฏว่า 
ในการประชุมครั้งที่ผ่านมามีผู้เข้าร่วมประชุมจ านวนน้อย ไม่สอดคล้องกับรายชื่อที่หน่วยได้ส่งมา จึงขอให้ 
นขต.สบ.ทอ.และส่วนบังคับบัญชา ได้จัดส่งรายชื่อและกวดขันผู้ใต้บังคับบัญชาให้เข้าร่วมประชุมโดยพร้อม
เพรียงกัน 
                          ประธาน ให้ นขต.สบ.ทอ.และส่วนบังคับบัญชา ด าเนินการตามที่ รอง จก.สบ.ทอ.เสนอ                  
                          นขต.สบ.ทอ., ส่วนบังคับบัญชา และที่ประชุม รับทราบ 
 
                        
ข้อสังเกต   กรณีท่ีผู้หนึ่งผู้ใดที่ไม่ใช่ หน.หน่วย (ประธาน) เสนอให้ นกข.หรือผู้เกี่ยวข้องทราบหรือปฏิบัติ 

หน่วยจะต้องพิมพ์ให้ หน.หน่วย (ประธาน) สั่งการให้ นกข.หรือผู้เกี่ยวข้องด าเนินการ ตามที่ผู้นั้นเสนอ  

 

** ช่วงนี้เป็นการน าเสนอเรื่องการจัดการประชุม แต่หากท่านมีข้อสงสัยเกี่ยวกับงานสารบรรณเรื่องอ่ืน ๆ 
สามารถส่งค าถามได้ ทีมงานยินดีตอบทุกค าถาม ** 

 

 

** หมายเหตุ : e-mail สารบรรณ Delivery แสดงภาพอย่างสมบูรณ์ที่ความละเอียด 
๑๒๘๐ x ๑๐๒๔ pixels ** 

 

 


