
 
 
 

 
 
 

 
 
 
         วันนี้เปน็เรือ่งของการใช้ค าว่า “ไป” และ “มา” ในหนังสือราชการ เราเชื่อว่าหลายครั้งใครหลาย ๆ คน 
คงเกิดความสับสนเวลาร่างหนังสือราชการเก่ียวกับการเชิญวิทยากร ว่าควรจะใช้ค าไหนกันแน่ ระหว่าง “เชิญ
มาบรรยาย” หรือ “เชิญไปบรรยาย” ทีมงานสารบรรณ Delivery เลยหยิบยกเรื่องนี้มาอธิบายให้เข้าใจ 
เพ่ือที่จะเลือกใช้ได้อย่างถูกต้องนะจ๊ะ 
 
 เลือกใช้ค าว่า “ไป” และ “มา” (ที่เป็นกริยา) อย่างไรให้ถูกต้อง ? 



 
ตามพจนานุกรม ฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ.๒๕๔๒ ได้ให้ความหมาย ไว้ดังนี้ 
 
“ไป”  หมายถึง  เคลื่อนออกจากที่ ใช้ในความหมายตรงข้ามกับ “มา” 
 
“มา”  หมายถึง  เคลื่อนออกจากที่เข้าหาตัวผู้พูด 
 
        กรมเลขาธกิารรัฐมนตรี มีหนังสือที ่๓๔๔/๒๔๘๖ ลง ๒ พ.ค.๘๖ ให้ค าอธิบายเกี่ยวกับการเลือกใช้
ค ากริยา “ไป” และ “มา” ในการจัดท าหนังสือราชการ สรุปได้ว่า 
 

ให้สมมติตัวผู้ร่างหรือผู้ส่งหนังสือเสมือนอยู่ด้วยกับผู้รับหนังสือ  
 

ดังนั้น ถ้าท่านจะต้องร่างหนังสือ และต้องเลือกใช้ค ากริยาดังกล่าว ให้พิจารณาตามเง่ือนไขดังนี้  
 

 การจัดกิจกรรมใด ๆ ของหน่วย และต้องการเชิญวิทยากรผู้ทรงคุณวุฒิมาบรรยายในหัวข้อที่
เกี่ยวข้อง หนังสือท่ีร่างเพ่ือเชิญวิทยากร จะต้องใช้ค าว่า “ไป” เนื่องจากวิทยากรจะต้องเดินทางออกจาก
ส านักงานของตนเอง เพื่อไปบรรยายในหน่วยงานของผู้เชิญ ฉะนั้นการร่างหนังสือในส่วนของความประสงค์  
จะเขียนว่า “...........ขอเชิญท่านหรือผู้แทนไปบรรยายในหัวข้อ.............” 

 
 ในกรณีเดียวกัน หากหน่วยท่านเป็นหน่วยสนับสนุนวิทยากรเพื่อไปบรรยายยังหน่วยต่าง ๆ ที่ขอ 

การตอบหนังสือราชการของหน่วยท่าน จะต้องใช้ค าว่า “มา” เนื่องจาก วิทยากรของหน่วยท่านจะต้องเดินทาง
ออกจากที่ตั้งหน่วยของตนเอง ไปยังหน่วยที่จัดกิจกรรม ฉะนั้น ในการเขียนร่างหนังสือในส่วนของความประสงค์
จะเขียนว่า “สบ.ทอ.ได้จัดให้ น.อ.บุญช่วย  ค าวา ผอ.กสม.สบ.ทอ. โทร.๒-๑๕๖๙ มาเป็นผู้บรรยาย” 

 
 หากเป็นการท าหนังสือน า หรือใบปะหน้าในเรื่องดังกล่าวของทั้งหน่วยขอและหน่วยสนับสนุน 

เพ่ือน าเรียนผู้บังคับบัญชาของตน จะต้องใช้ค าตรงข้ามกัน 
 

**หมายเหตุ : e-mail สารบรรณ Delivery แสดงภาพอย่างสมบูรณ์ที่ความละเอียด  
๑๒๘๐ x ๑๐๒๔ pixels** 

 
 

**ท่านสามารถติดตาม สารบรรณ Delivery ย้อนหลังได้ที่ www.admin.rtaf.mi.th** 
 


