
 

 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

          สวัสดีตอนเช้าจ้ะ พ่ีน้องชาว ทอ. ทุกท่าน วันนี้เป็นวันแรกของการท างานในสัปดาห์นี้ ทีมงานสาร
บรรณ Delivery  จึงสรรหาสาระดี ๆ มาน าเสนอแก่พ่ีน้องชาว ทอ.ทุกท่าน 
  
          สัปดาห์ที่ผ่านมา สารบรรณ Delivery เป็นเรื่องเก่ียวกับรูปแบบของหนังสือภายนอกทั้งหมด (ยกเว้นการ
ร่าง) หลาย ๆ ท่านคงจะรอดูรูปแบบของหนังสือภายนอกแบบทั้งฉบับ ที่เป็นมาตรฐาน ว่าจะมีรูปแบบอย่างไร  
 
         วันนี้จึงขอน าเสนอตัวอย่าง หนังสือภายนอก ทั้งฉบับ ตามที่แนบมานี้ 
 



ตัวอย่างแนบ   (ถ้าต้องการตัวอย่างนี้เก็บไว้ สามารถ Save จากไฟล์ “ตัวอย่างแนบ” ได้เลยจ้า) 
 

 
  
 ต้องขอเรียนให้ทราบว่า ตามตัวอย่างข้างต้น เป็นการจัดท าหนังสือในนาม ทอ. และ ผบ.ทอ.ได้มอบ
อ านาจให้ จก.สบ.ทอ.ท าการแทนและสั่งการในนาม ผบ.ทอ.เกี่ยวกับการบอกบุญ เรี่ยไร ฉะนั้น จก.สบ.ทอ. 
จึงสามารถลงชื่อท าการแทน ผบ.ทอ.ได้นะจ๊ะ 



 หากท่านเห็นว่ามีข้อมูลอื่น ๆ (ยกเว้นการร่าง) ที่อยากจะให้ทีมงานน าเสนอ หรืออธิบายเพิ่มเติม 
เพ่ือให้เกิดความเข้าใจที่ตรงกันมากยิ่งขึ้น ก็ขอให้ส่งความเห็นกลับมาทาง e-mail นี้ได้เลยนะจ๊ะ 
 
 

จบแล้วนะ ส าหรับหนังสือภายนอก พร้อมทั้งตัวอย่าง  
อย่าลืมนะ..หากยังมีข้อสงสัย อยากให้ทีมงานอธิบายให้เพิ่มเติม  

ก็ส่งความต้องการนั้นกลับมาหาทีมงานได้ทาง e-mail ตลอดเวลาเลยจ้ะ... 
 
 
 

**  หมายเหตุ :  e-mail สารบรรณ Delivery  แสดงภาพอย่างสมบูรณ์ที่ความละเอียด 
๑๒๘๐ x ๑๐๒๔ pixels  ** 

 
 

**ท่านสามารถติดตาม สารบรรณ Delivery ย้อนหลังได้ที่ www.admin.rtaf.mi.th** 

 


