
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

สวัสดีจ้ะ ท่านผู้อ่านที่รักทุกท่าน วันนี้เป็นวันแรกของการท างานในสัปดาห์นี้หวังว่าทุกท่าน  
คงมาท างานด้วยความสดชื่น และแจ่มใสกันนะจ๊ะ ไม่เจอกันตั้ง ๓ วัน คิดถึงกันบ้างไหมเอ่ย?  แต่ส าหรับ
ทีมงานสารบรรณ Delivery คิดถึง Fan Club ทุกคนเลยจ้ะ และเพ่ือให้คลายความคิดถึง วันนี้จึงมีสาระดี ๆ 
มาฝากอีกเช่นเคยจ้ะ 

 
วันนี้ยังคงมีค าถามต่อเนื่องเกี่ยวกับการมอบอ านาจที่เป็นลายลักษณ์อักษร จากกรณีตัวอย่าง

การจัดท าหนังสือของหน่วยเรียน ผบ.ทอ.(ผ่าน เสธ.ทอ.) และได้ส่งหนังสือดังกล่าวไปยัง ส านักงานของ
ผู้บังคับบัญชาแล้ว แต่ปรากฏว่า ห้วงเวลาเดียวกัน เสธ.ทอ.ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ต่อเนื่องหลายวัน  
(ปฏิบัติหน้าที่ราชองครักษ์เวร ไปประชุม หรือไปราชการต่างประเทศ) จะปฏิบัติต่อหนังสือที่น าเรียนขึ้นไป
แล้วอย่างไร โดยไม่ต้องส่งกลับไปแก้ไขใหม่ ซึ่งอาจท าให้เกิดความล่าช้า  

 
 



โดยหลักแล้วหน่วยจะต้องรู้ว่าหนังสือที่น าเรียนนั้น ผู้บังคับบัญชาที่ได้รับมอบอ านาจอยู่
ปฏิบัติราชการตามปกติหรือไม่ หากปรากฏว่าไม่อยู่เนื่องจากต้องไปปฏิบัติหน้าที่หรือไปราชการตามกรณี
ข้างต้น หน่วยก็จะต้องท าหนังสือเรียน ผบ.ทอ.(ผ่าน ผช.ผบ.ทอ.) (สายงานกิจการพิเศษ) ที่ค าสั่งมอบอ านาจ  
(ค าสั่ง ทอ.(เฉพาะ) ที่ ๒๘/๕๗ ลง ๑๙ ก.ย.๕๗ เรื่อง มอบอ านาจหน้าที่ท าการแทนและสั่งการในนามของ  
ผบ.ทอ.) ได้จัดล าดับผู้รับมอบอ านาจไว้แล้ว โดยมีข้อตรวจสอบเพิ่มเติม 

แต่ที่ผ่านมาจะรู้ว่าผู้รับมอบอ านาจไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามท่ีได้รับมอบอ านาจได้ เมื่อ
หนังสือนั้นส่งไปถึงหน้าห้องของผู้บังคับบัญชาแล้ว กรณีอย่างนี้ควรจะด าเนินการอย่างไรดี  

ต้องเรียนให้ทราบว่า เรื่องท่ี หน.หน่วยลงชื่อแล้ว จะผ่านขั้นตอนการพิจารณา (สายงานผ่าน) 
แล้วจึงส่งถึงผู้มีอ านาจสั่งการในอ านาจที่ได้รับมอบ หากจะต้องส่งกลับหน่วยเพื่อแก้ไขใหม่จะเป็นการเพิ่มภาระ
ของผู้บังคับบัญชาและอาจเกิดการล่าช้า ข้อเท็จจริงของเรื่องดังกล่าวสามารถตรวจสอบทางเอกสาร
หลักฐานต่าง ๆ ได้ว่า เสธ.ทอ. ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ราชการได้ในขณะนั้น และหนังสือที่ใช้ค าขึ้นต้น 
“เรียน  ผบ.ทอ.(ผ่าน เสธ.ทอ.)” แต่มีการอนุมัติ หรือสั่งการลงมาโดย ผช.ผบ.ทอ.(สายงานกิจการพิเศษ) 
ก็สามารถตรวจสอบได้ เช่นกัน เพียงแต่ ฝสธ.ประจ า ผบช. ท าสลิปเพื่อบันทึกน าเรียนผู้บังคับบัญชาให้
ทราบข้อเท็จจริงดังกล่าวด้วยเพื่อไม่เกิดข้อสงสัย ก็จะช่วยให้ไม่ต้องส่งหนังสือกลับไปแก้ไข แล้วน าเรียน
ใหม่ตามล าดับ 

 
 

วันนี้ขอเสนอแบบเบา ๆ เพียงเท่านี้ก่อน  
อย่าลืมติดตามสาระดี ๆ จาก สารบรรณ Delivery ได้ทุกวันท างานนะจ๊ะ 

 
 

**  หมายเหตุ :  e-mail สารบรรณ Delivery  แสดงภาพอย่างสมบูรณ์ที่ความละเอียด 
 ๑๒๘๐ x ๑๐๒๔ pixels  ** 

 
 

 
 


