
 

 
 

 

 

 

หลักเกณฑ์การใช้ “ไปยาลน้อย (ฯ)” 

 ใช้ละค าที่รู้จักกันดีแล้ว โดยละส่วนท้ายไว้เหลือแต่ส่วนหน้าของค า พอเป็นที่เข้าใจ เช่น 

   - กรุงเทพฯ ค าเต็มคือ กรุงเทพมหานคร 

   - โปรดเกล้าฯ ค าเต็มคือ โปรดเกล้าโปรดกระหม่อม 

 ใช้ละส่วนท้ายของวิสามานยนาม (คือ ค านามที่เป็นชื่อเฉพาะ ตั้งขึ้นเพ่ือเรียกคน สัตว์  

 สิ่งของ และสถานที่) ซึ่งได้กล่าวมาก่อนแล้ว เช่น 

   - “พระพุทธบรมศาสดานวมินทรมหาจักรีราชานุสรณ์สิฐิพรรษาสถาพรพิพัฒน์”  

เขียนเป็น “พระพุทธบรมศาสดานวมินทรมหาจักรีฯ” 

 

 



                         การน ามาใช้ในการเขียนหนงัสอืราชการ เช่น ในส่วนของข้อความหากกล่าวถงึ คณก.

พิจารณาคัดเลือกบุคคลดีเด่นประจ าปี ๕๗  มาครั้งหนึ่งแล้ว เมื่อจะกล่าวถึงอีกครั้งหนึ่งจะใช้ว่า “คณก.ฯ” ก็ได้ 

                         แตห่ากในเรือ่งเดยีวกันมีการกล่าวถงึ คณก.หลาย ๆ คณะ เช่น คณก.พิจารณาการตั้งชื่อ

สถานที่ส าคัญของทางราชการ และ คณก.ปรับปรุงภูมิสถาปัตย์บริเวณ บก.ทอ. ถ้าเขียนว่า “คณก.ฯ” ก็จะไม่

สามารถสื่อได้ว่ากล่าวถึง คณก.ใด จึงต้องเพ่ิมเติมชื่อเฉพาะของ คณก.นั้น ๆ เช่น คณก.พิจารณาการตั้งชื่อฯ 

และ คณก.ปรับปรุงภูมิสถาปัตย์ฯ เป็นต้น 

 

การเว้นวรรคเมื่อใช้ไปยาลน้อย (ฯ) 

 เว้นวรรคเฉพาะด้านหลังไปยาลน้อย กรณีส่วนที่ละไว้เป็นข้อความที่เขียนติดกับข้อความ

ข้างหน้า เช่น 

                - สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ  ใช้  สมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชินีนาถ 

                  โปรดเกล้าโปรดกระหม่อม  ใช้  โปรดเกล้าฯ 

 เว้นวรรคทั้งข้างหน้าและข้างหลังไปยาลน้อย  กรณีส่วนที่ละไว้เป็นข้อความที่ต้องเขียน

เว้นวรรคหลังความข้างหน้า เช่น 

              สมเด็จพระบรมโอรสาธิราช เจ้าฟ้ามหาวชิราลงกรณ สยามมกุฎราชกุมาร ใช้ 

              สมเด็จพระบรมโอรสาธิราช ฯ สยามมกุฎราชกุมาร 

              กองเสมียนตรา กรมสารบรรณทหารอากาศ ใช้ กองเสมียนตรา ฯ 

(หลักเกณฑ์การใช้เครื่องหมายวรรคตอน หลักเกณฑ์การเว้นวรรค ของราชบัณฑิตยสถาน) 

 

**หมายเหตุ : e-mail สารบรรณ Delivery แสดงภาพอย่างสมบูรณ์ที่ความละเอียด 
๑๒๘๐ x ๑๐๒๔ pixels** 

 

**ท่านสามารถติดตาม สารบรรณ Delivery ย้อนหลังได้ที่ www.admin.rtaf.mi.th** 

 


